
Kortfattad instruktion för hantering av hemsida 
 

 

1. Logga in med ert eget namn och ert eget lösenord på www.bestisarna.se/textpattern

   

 

http://www.bestisarna.se/textpattern
http://www.bestisarna.se/textpattern


 

2. Med stor sannolikhet hamnar ni automatiskt i fliken för att skriva en artikel. Gör gärna det. 

Det är roligt när vi skapar lite aktivitet/diskussioner på vår hemsida. 

3. Skriv ett namn på artikeln under Titel. 

4. Skriv en löptext i den stora rutan. 

5. Välj en kategori.  

Följande finns att välja på: Admin, Diskussion, Planering, Resultat, Totospel, Webutbildning. 

Diskussion är öppen för kommentarer och den som jag tror att vi kommer att använda mest.  

6. Välj en avdelning.  

About, Kalendern och Vinnare. Kalendern och Vinnare kommer att hamna på förstasidan. Om 

är mer för historia och liknande. Sedan hamnar de i en lista som man kan komma åt via 

länkar som för närvarande är till vänster högst upp på sidan.  

7. Klicka på Publicera! 

8. Klart!  



 

Att lägga till en bild 
 

 

1. Om ni vill lägga upp en nytagen bild på hemsidan låter detta sig tämligen enkelt göras. De har 

en tendens att bli lite stora. Har ni kunskap och möjlighet att göra dem mindre gör gärna det. 

Annars, strunt i det, lägg in dem i alla fall! Så här gör man. Ta er till fliken Bilder. 

2. Klicka på Browse och leta rätt på filens plats på er egen dator. Ni får en vanlig ”Öppna 

fildialog” att söka och markera filnamnet med. När ni klickar på OK i den, hamnar sökvägen i 

textrutan där det i bilden ovan står ”C:\Users\Staffan.GOLD”. I ert fall kommer det att stå 

något annat.  

3. Klicka på Ladda upp.  



 

4. Då kommer ni att presenteras med en uppladdad version av bilden och möjlighet att lägga 

dit texter osv. Klicka sedan på Spara. 

 



 

5. Nu presenteras en lista över alla bilder som ligger på servern. De har namn och lite lättare att 

identifiera med för mig med sifferminne, ett id. Kom ihåg den siffran när ni vill lägga in bilden 

i er text. 



 

6. Skriv in <txp:image id=”29” /> på den plats där ni vill att bilden ska dyka upp. 

7. Klicka på Spara. 



 

8. Nu är artikeln publicerad på hemsidan. 


